RUTIN FÖR NYCKELBESTÄLLNINGAR

Ansvariga för nyckelbeställningar är alla i styrelsen, du kan inte själv beställa nyckel

Kontakta nyckelansvarig med följande information:
· Antal nycklar som önskas
· Nyckelns lägenhetskod (står angivet på nyckelgreppet under systemkoden CLH517)
· Beställarens personnummer
· Eventuell fullmaktsbehörigs personnummer
· Telefonnummer för kontakt då nycklarna är klara
· Om det gäller soprums/förrådsnyckel, kopiera numret från en granne.
(Nyckeln till säkerhetslåset kan inte förbeställas, den tar du med dig, så görs en kopia på plats)
Nyckelansvarig vidarebefordrar sedan denna information till Värmdö Lås&Larmteknik, , som tillverkar nycklarna och meddelar när de är klara att hämtas. Glöm inte legitimation!! (om du har fullmakt så måste båda personernas legitimation visas upp) 
[bookmark: _GoBack]Nycklar kan endast beställs och hämtas genom Värmdö Lås&Larmteknik, Minos väg vid Värmdö Köpcentrum (snett emot Brizak)

